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 ةیلاملا ةرادلإا ریدم رایتخا رییاعم
 .دھعملل ةیرادلإا ةینبلا يف ةیمھأو ةیساسح تارایتخلاا رثكأ نم دعُی دھعملل ةیلاملا ةرادلإا ریدم رایتخا

 لماعتی ھنلأ ،ةیرادلإا بصانملا قدأ نم دعُیو ،دھعملل يرادلإا ریمضلاو "يلاملا بیقرلا" يلاملا ریدملا ربتعی

 .ةقحلالاو ةقبسملا ةباقرلا نم جایسب ھتارارقب طاحُت يذلا دیحولا بصنملا وھو ةرشابم لاملا عم

 
 ةمراصلا ةیئارجلإاو ةینوناقلا طورشلا ً:لاوأ

 )داصتقا وأ ،ةبساحم صصخت( ةراجتلا تایلك يجیرخ نم حشرملا نوكی نأً ارصح طرتشی :يملعلا لیھأتلا .1

 .ةیوق ةیسفانت ةزیم ةبساحملا يف ریتسجاملا ةجرد ىلع ھلوصح ربتعیو ،اھلداعی ام وأ

 تأشنم لخاد لضفیو يبساحملاو يلاملا لاجملا يف ةیفیظولا ھتربخ بلغأ نوكت نأ طرتشُی :ةیبساحملا ةربخلا .2

 ةیمیلعت

 – ةعباتم – ذیفنت – دادعإ( يلاملا لمعلا ةرودب مامللإا .تاباسحلا ةرادإ وأ تانزاوملا دادعإ يف ةیلعف ةربخ .3

 )مییقت

 ةیوست يف تاریخأت وأ ،ةیلام تافلاخم يأ نمً ایلاخ ھفلم نوكی نأ بجی :)يساسأ طرش( ةعمسلاو ةھازنلا .4

 .هداعبتسا ىلإً ایئاقلت يدؤت ةیلام ةھبش يأ .ةیبیدأت تابوقع وأ ،تاباسح

 

  ةینھملاو ةینفلا رییاعملا ً:ایناث
 :لیصافت يعی نأ بجی :ةیلاملا تاعیرشتلاب مامللإا .1

o ةیذیفنتلا ھتحئلاو ةلودلل ةماعلا ةنزاوملا نوناق. 

o تآفاكملاو تلادبلاب قلعتملا ءزجلا( ةیندملا ةمدخلا نوناق(. 

o دھعملل ةیباسحلاو ةیلاملا ةحئلالا. 

 :تاباسحلا ةمظنأ ناقتإ .2

o تافورصملاو تاداریلإا ریدقت( دھعملل ةیریدقتلا ةنزاوملا دادعإ(. 

o ةتقؤم ،ةمئاد ،ةقلغم ،ةحوتفم( "تادامتعلاا"و "ططخلا" مھف(. 

o ةیماتخلا تاباسحلا دادعإو ةیونسلاو ةیرودلا ةیلاملا ةیوستلا. 



 2 

o ةیرصملا ةموكحلل ةیلاملا تلاماعملا ماظن عم لماعتلل ةمات ةداجإ :يلاملا يمقرلا لوحتلا. 

o  ةیبساحملا جماربلا مادختسا.  

o ھباش امو ةیلاملا ةرادإ مظن عم لماعتلا  

o ىلع لمعلا Excel يلاملا لیلحتلا جماربو. 

o ةیلود حنم وأ )يلخادلا/يتاذلا لیومتلا( ةیثحبلا تاعورشملا تاباسح ةرادإ.  

o فرصلا بقاری فیكو ،عیراشملا هذھل ةلقتسم تاباسح حتفی فیك فرعی نأ بجی تاباسحلا ریدم 

 .لیغشتلا ةینازیمب اھطلخ نود "عورشملل ةدمتعملا ةطخلا" قفو

o ةذتاسلأا تانامأو ،)تلایوحتلا ،بوسرلا ،موسرلا( بلاطلا تانامأ عم لماعتلا :تاناملأا لاومأ 

 .دویقلا بنجتلً اینوناق ددحملا تقولا يف اھتیوستو ،)ةزھجأ ءارش ،ةیثحب تافورصم(

 

 ةیدایقلا تاراھملاو ةیصخشلا تامسلا ً:اعبار
 سیئرل وأ دیمعلل "لا" لوقی نأبً اینوناق لوخملا دیحولا صخشلا وھ ریدملا اذھ :ةیعوضوملاو ةیبدلأا ةعاجشلا .1

 قیثوت عم "فرصلل حلاص ریغ" عیقوتل ةعاجشلا كلتمی نأ بجی .ةحئلال قباطم ریغ فرصلا ناك اذإ مسقلا

 .ىمعأ دایقنا وأ ةاباحم نود ،ينوناقلا ببسلا

 ول ىتح( ةیبساحملا ءاطخلأا فاشتكاو ،تادنتسملا ةقباطمو ،ماقرلأا عم لماعتلا :ربصلاو ةیھانتملا ةقدلا .2

 .ةینأتمو ةمزتلم ةیصخش بلطتی )شورق ةعضب تناك

 ىلع بجی .ةدقعملا ةیبساحملا دعاوقلا نوفرعی لا امً ابلاغ ءاملعلاو ةذتاسلأا :میھفتلاو حرشلا ىلع ةردقلا .3

 قرطب لاإ ةنیعم غلابم فرص نكمی لا اذامل حرشل نییمیداكلأل ةیبساحملا ةغللا طیسبت ةراھم كلتمی نأ ریدملا

 .تامادصلا بنجتل ،ةددحم

 دودرلا ءافیتساو ،يلاملا بقارملاو ،ةیباقرلا تاھجلا تاظحلام عم رمتسملا لماعتلا :ةباقرلا طغض لمحت .4

 .تاظحلاملا هذھ ىلع

 

 ؟رایتخلاا ةیلآ متت فیك
 :ةمكحم ةیلآ قفو متی لب ،هدحو دیمعلا ةبغر ىلع ءًانب وأً ایئاوشع رایتخلاا متی لا ،بصنملل ةیلاملا ةیساسحلا ببسب

 بدن بلطی وأ( دھعملاب تاباسحلا ةرادإ لخاد نم أفكلأا حشرملا دیدحتب دھعملا دیمع موقی :يئدبملا حیشرتلا .1

 .)كلذل ةرورض ىأر اذإ دھعملا جراخ نم صخش نییعت /

 .يئاھنلا دامتعلال دھعملا سلجم ىلإ فلملا عفرُی :سلجملا دامتعا .2

 



 3 

 ةیلاملا ةرادلاا ریدم رایتخا رییاعم مییقت لودج

 ةجردلا رایعملا م
 ةجرد 15 ةیئارجلإاو ةینوناقلا طورشلا ًلاوأ

 5 )داصتقا / ةبساحم – ةراجت( بسانملا يملعلا لھؤملا 1
 3  ةبساحملا يف ةصصختملا تارودلا وأ ایلعلا تاساردلا 2
 3 يلاملا لاجملا يف ةیفارشإ وأ ةیدایق ةفیظو لغش 3
 4 ةیلاملا تافلاخملا نم هولخو يفیظولا فلملا ةملاس 4

 ةجرد 30 ةینھملاو ةینفلا رییاعملا ًایناث
 7 ةیلاملا حئاوللاو ةماعلا ةنزاوملا نوناقب مامللإا 1
 5 دھعملل ةیباسحلاو ةیلاملا ةحئلالاب مامللإا 2
 6 ةیماتخلا تاباسحلاو ةیریدقتلا ةنزاوملا دادعإ 3
 5 ةیرودلا ةعباتملاو ةیلاملا تایوستلا يف ةربخلا 4
 3 ةیلاملا ةیحانلا نم تاصقانملاو تادقاعتلا تاءارجإب مامللإا 5
 4 رارقلا ذاختاو يلاملا لیلحتلا ىلع ةردقلا 6

 ةجرد 15 ةیمقرلاو ةینقتلا رییاعملا ًاثلاث
 6  ةیلاملا تلاماعملا مظن ةداجإ 1
 4  ةیبساحملا جماربلا ةداجإ 2
 5 يلاملا لیلحتلا جماربو Excel ةداجإ 3
 5 ًاینورتكلإ ةیلاملا تانایبلاو ةفشرلأا ةرادإ 4
 6 ةیملعلا حنملاو ةیثحبلا تاعورشملا تاباسح ةرادإ 5
 5 ةینوناقلا اھتیوستو تاناملأا لاومأ ةرادإ 6
 4 ةیملعلا داوملاو ةزھجلأل كرامجلاو داریتسلاا تاءارجإب يلاملا مامللإا 7

 ةجرد 15 ةیصخشلاو ةیدایقلا تاراھملا اعبار
 5 حئاوللا قیبطت يف ةیبدلأا ةعاجشلاو ةھازنلا 1
 4 لیصافتلل هابتنلااو ةیھانتملا ةقدلا 2
 3 ةعجارملاو ةباقرلا طغض لمحت ىلع ةردقلا 3
 3 ةیلاملا دعاوقلا حرشو لصاوتلا تاراھم 4

 تاجرد 5 ةیریوطتلاو ةیمیظنتلا رییاعملا اسماخ
 2 ةیدایقلا بصانملل لیھأتلا جمارب زایتجا 1
 2 ىلعأفً ادج دیج ةجردب يفیظو ءادأ مییقت 2
 1 يمقرلا لوحتلاو ةیلاملا مظنلا ریوطت يف ةمھاسملا 3

 ةجرد 100 يلكلا يلامجلإا 
 

  دھعملا دیمع          رایعملا قسنم      
  لعشم ملاس دمحم /د .أ        فیطللا دبع نیدلا ءلاع /د
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